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大四上：

1）9 月份师生双选，确定指导教师。毕业设计指导教师也是实习

指导教师。题目可以暂定，后续由教师在“特殊情况处理——毕设材

料修改”中进行专门修改。课题名称定下来后，一般原则上不再修改。

2）12 月份提交开题报告，此时必须确定最终选题。此时的选题

未必和最初系统选定的题目一致，可以在师生协商下做调整。提交后

要根据导师审核情况决定是否需要修改。

关于开题报告需要在 Word 模板中完成并以附件形式上传，Word

文档中内容建议直接拷贝到开题报告中的“HTML 模式”下，然后

回车空格调整对齐即可提交，切忌直接粘贴到富文本框。

3）假期根据自己情况完成实习、毕业设计准备等相关工作，请于

导师商量，确定好进度，包括返校时间、在校时间等等，保持和导师

的联系。

4）毕业设计成绩的好坏往往取决于过程的准备和论文的书写，请

希望取得良好成绩以上的同学一定要在导师指导下严格要求自己。

大四下：

一般寒假同学都会很忙，考研的同学安心准备复习，毕业设计工

作可以暂缓，其他同学如果工作任务较忙，请自己合理安排时间。有



时间的同学，请尽早完成系统，这样后面自由时间就更多。一般 4 月

要拿出系统，5 月份开始准备论文稿，5 月底答辩。不管如何，请和

导师说明清楚具体情况。

1）3 月初提交外文翻译，提交后要根据导师审核情况决定是否需

要修改。具体要求：

找一篇和自己专业或者毕业设计相关的英文论文资料，如果对所

选内容没有把握，可以和导师联系。选择其中部分内容将其翻译成中

文，只要翻译成中文的具体字数大概为 2000 到 3000 个汉字即可。

2）3 月下旬提交中期检查，提交后要根据导师审核情况决定是否

需要修改。具体要求按照系统提示填写即可。

期间一般还需要教师提交指导记录，内容在“交流互动”——“指

导日志”中填写并提交。

3）4 月初需要提交毕业实习材料，具体包括：

 毕业“分散实习”回执

 毕业“分散实习”考勤表

 毕业实习报告

 毕业实习成绩量化考核评定表

 毕业实习调研报告（案例分析）

请注意毕业实习材料一定要有实习单位意见和盖章！

4）4 月底需要提交初稿，提交后要根据导师审核情况决定是否需

要修改。同时系统方面也要基本实现，以确保定稿内容完整。

5）5 月初提交修改稿，和导师联系现场演示系统。



修改稿提交后要根据导师审核情况决定是否需要修改，一般都会

多次打回修改才能最终满足要求。通常修改稿都会存在大量格式和写

作方法问题，请参考《南京财经大学本科毕业论文（设计）规范化要

求》和《关于论文修订版本常见问题汇总说明》。

6）修改稿经过导师确认后即可进行论文查重，院规定要小于 20%，

如查重有问题，请继续修改直至满足要求，形成定稿，最终一起提交

定稿和查重报告。

查重报告在中国知网上下载的是《文本复制检测报告单(去除本人

已发表文献)版本》，也就是最为检查严格的版本。查重报告的主要目

的是要确保学校再次查重能通过，因此即使后续进行了修改，只要你

觉得学校可以查重通过，可以不必再次提交查重报告，如果没有把握，

建议提交定稿前再次查重。查重次数有限，请仔细使用。

定稿必须包含附件。附件为项目所有的源代码、数据库脚本和相

关辅助文件资源（也就是说，别人拿你的附件可以在另外的电脑上部

署安装测试）。

只有提交定稿才能分配答辩老师和进行答辩，否则无法进行答辩

7）按照学院规定，准时参加答辩。答辩老师通常不是自己的指导

老师，各个小组答辩前都会要求提前当面演示系统，具体安排可以咨

询所在组老师。

答辩注意事项：

 答辩时需要给每位答辩老师准备一份打印文稿，一般为 3 位老

师，具体可以了解下所在组情况



 答辩期间一般主要结合 PPT 讲解系统设计思路和具体功能，

建议去除无关内容的介绍，直接就从自己系统功能设计开始讲

起，并在讲解后回答老师的提问

 回答问题环节请注意态度和方法，老师对大家的情况很清楚，

因此我觉得应该诚实谦虚为上，懂的就说，不懂不要装懂

8）按照学校规定，可以评优和可能不及格的同学都要参加二次答

辩，具体情况请听导师和学院通知。对于可以评优的同学而言，二辩

评优有可能会低，对于可能不及格的同学而言，二辩成绩只有及格和

不及格两档。参加二次答辩的同学以二次答辩成绩为最终成绩。

9）所有答辩过程结束后，一般都要按照答辩老师意见和导师建议

进行修改，每次修订都在系统中提交答辩后修订稿，直至导师确认通

过。最后，一定要把最终经过导师确认的修订稿打印出纸质论文（一

定要确保最终纸质打印稿和系统电子版最终稿内容版本完全一致），

和硬纸彩色封面一起交给指导教师。


